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Kaydımı Dondurmak İstiyorum, Ne Yapmalıyım? 

Faaliyetin Takip Edileceği Adres https://ziraat.subu.edu.tr/tr >> Duyurular Menüsünden Takip Ediniz. 

Faaliyetin Başlangıç Tarihi 
https://www.subu.edu.tr/tr/akademik-takvim  >>  
Güz ve Bahar Yarıyılı Başlangıcından İtibaren Dört Hafta. 

Faaliyetin Bitiş Tarihi 
https://www.subu.edu.tr/tr/akademik-takvim  >>  
Güz ve Bahar Yarıyılı Başlangıcından İtibaren Dört Hafta. 

Sorumlu Birim Bölüm Sekreterliği 

Sorumlu Birime Teslim Edilmesi Gereken Evraklar 
1- Kayıt Dondurma Başvuru Dilekçesi.  
2- Mazeret Belgesi (Mazeret Gerekçesi).  

İletişim Kurabileceğiniz E-Posta Adresi ziraat@subu.edu.tr 

 

Aşamalar Yapılması Gerekenler 

1. Aşama Güz ve Bahar Yarıyılı Başlangıcından İtibaren Dört Hafta içinde Bölüm Sekreterliği Birimine 
Teslim Edilmesi Gereken Evraklar ile birlikte geliniz ve elden başvuru yapınız. 

2. Aşama Teslim Edilmesi Gereken Evraklar incelenir ve ilgili Bölüm Başkanına sunulur. 

3. Aşama İlgili Bölüm Başkanı Kayıt Dondurma Gerekçesi uygun olan ve kabul edilen dilekçeleri Bölüm 
Kuruluna sunar ve Bölüm Kurulu Kararı alınır.  

4. Aşama Bölüm Kurul Kararı Fakülte Yönetim Kuruluna sunulur ve Fakülte Yönetim Kurulu Kararı alınır. 

5. Aşama Öğrenci İşleri Birimi Kayıt Dondurma Başvuru Dilekçesinde talep edilen Akademik Yıl ve 
Yarıyıl(Ları) dondurma işlemlerini öğrenci otomasyonuna işleme işlemlerini yapar.  

6. Aşama 
Sabis >> Öğrenci Bilgi Sistemi >> Azami Süre İşlemleri >> Ötelemiş Olduğunuz Azami Öğrenim 
Sürenizi Kontrol Edebilirsiniz. (Kayıt Dondurma İşleminin Yapıldığı Dönemler Öğrenim 
Süresinden Sayılmaz, Öğrenci Azami Öğrenim Süresini Ötelemiş Olur) 

 

NOT: Öğrenci tek seferde en fazla 2 yarıyıl kayıt dondurma talebinde bulunabilir. 
- Öğrenci eğitim süresince en fazla 6 yarıyıl kayıt dondurabilir.  
- Güz ve Bahar Yarıyılı Başlangıcından İtibaren Dört Hafta içinde başvuru yapabilirsiniz. 
- Son başvuru tarihinden sonra ve mazeretin belgelenmemesi halinde başvurular kabul 

edilmeyecektir. 
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Sıra Mazeret Gerekçeleri 

1 

Hastalık Hali. 
  
(Öğrencinin veya birinci ya da ikinci derece yakınlarından birinin hastaneye yatmasını gerektirecek 
nitelikte ciddi bir rahatsızlığının bulunması veya en az 20 günlük heyet raporu almasını 
gerektirecek bir durumunun oluşması halinde >> Bu Durum Raporla Belgelenmelidir) 

2 
Yakınlarından Birinin Vefatı.  
 
(Öğrencinin birinci veya ikinci derece yakınlarından birinin vefatı nedeniyle eğitimine ara 
vermek zorunda kalması halinde >> Bu Durum Belgelenmelidir) 

3 

Tutukluluk ve Hükümlülük Hali. 
  
(Öğrenci en az 20 gün süreli tutuklanmış ise; tutuklama kararının bir suretinin, form ekinde 
sunulması gerekir.)  
(Öğrenci hüküm giymiş(Terör suçu hariç) ise; kararın bir suretinin form ekinde sunulması 
gerekir) 

4 
Maddi Durumun Yetersiz Olması Hali.  
 
(Öğrenci dilekçe ekinde resmi kurumlardan alacağı ihtiyaç sahibi olduğuna dair belge ile 
başvurması gerekir) 

5 

Üniversite ve Diğer Resmi Kurumlarca Görevlendirilme Hali. 
  
(Öğrencinin en az 20 gün süreli olarak, ulusal veya uluslararası yarışma, sportif faaliyet vb. 
nedenle üniversite veya diğer resmi kurumlarca yapılan görevlendirilmesi durumunda; resmi 
belgesini sunması gerekir) 
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